CIRCULAR 03/2016 POR LA QUE SE ESTABLECEN REGLAS MINIMAS
REFERIDAS AL FUNCIONAMIENTO DE LOS CURSOS DE CAPACITACION DEL
INSTITUTO DE FORMACION PROFESIONAL DE LA FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO

Con fundamento en los Articulos 2, 4, fraccion |, inciso ¢, 18, fraccién 1X, 30,
fracciones XIV y XVII, de la Ley 546 de la Fiscalia General del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; 11, fracciones Il y Xlll, 13, 258, fracciones lll, VI, X, del
Reglamento de la Ley de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, que regulan la autonomia e independencia de la Fiscalia General para
emitir y expedir reglas, circulares, acuerdos, protocolos, lineamientos, entre otros,
con el fin de dirigir, organizar, administrar y supervisar el funcionamiento de la
Institucién Auténoma. En este orden, es obligacion de todos los servidores
publicos de la Fiscalia, cumplir cada una de las disposiciones emitidas en el
ejercicio de sus atribuciones, por el Fiscal General, para efectos de lograr el
objetivo de la Institucion.

El Instituto de Formacién Profesional como érgano desconcentrado de la Fiscalia
General, organiza, coordina y ejecuta cursos de capacitacién para profesionalizar
al personal de la Institucién, razén por la cual, se establecen normas minimas, que
permitan el funcionamiento del Instituto, el desarrollo de las actividades de
capacitacion y las relaciones humanas que potencien una formacién integral en la
libertad, respeto, responsabilidad, autonomia y participacion. Es menester, contar
con normas minimas de caracter general y obligatorio referidas al funcionamiento
de los cursos de capacitacion del Instituto de Formacion Profesional de la Fiscalia
General del Estado.

Por lo anterior, he tenido a bien expedir la siguiente:

CIRCULAR 03/2016
I. ATRIBUCIONES DEL INSTITUTO DE FORMACION PROFESIONAL

1. Organizar los grupos para los cursos de capacitacion por conducto del
Departamento que corresponda.

2. Emitir el calendario de los cursos.

3. Emitir al interesado el docu
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4.

5.

Brindar el servicio de Biblioteca a los cursantes.

Mantener la disciplina, orden y organizacion de los cursos de capacitacion.

DE LOS PARTICIPANTES A LOS CURSOS

1

Podran participar en los cursos que organiza el Instituto de Formacion
Profesional los aspirantes a ingresar a la Fiscalia General del Estado y el
personal activo de la misma.

OBLIGACIONES DEL CURSANTE.

1 I

Asistir puntualmente a las sesiones de los cursos en el horario que
establezca el Instituto.

Cubrir el 100% de la asistencia al curso de capacitacion.
Entregar la documentacion solicitada por el Instituto.
Llenar los formatos de registro solicitados por el Instituto.

Registrar su asistencia en los documentos o listas del Instituto, en los
horarios establecidos para ello.

Observar la puntualidad de los tiempos de receso que fije el docente o el
Instituto.

Realizar las actividades y presentar las evaluaciones del curso de
capacitacion.

Asistir a los eventos y practicas académicas a convocatoria del instituto.

Asistir con vestimenta apropiada a las actividades académicas que senale
el Instituto.

10.Guardar el debido respeto a los docentes, personal del Instituto, servidores

publicos de la Fiscalia Gengral ek\staﬁ\y cog;\paneros de curso.

11.Informar al Instituto cualquier desper cto n Ias?mstalamones y equipos

utilizados en los ceesos de capacitaeion:™,
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12.0bservar un buen comportamiento durante el curso, con apego a las
distintas disposiciones emitidas por la Fiscalia General del Estado.

IV. DE LAS AREAS, INSTALACIONES Y MOBILIARIO DE LOS CURSOS.

1. Hacer buen uso de las instalaciones. Cualquier dafio que se cause a éstas,
debera ser reparado en su totalidad por el responsable;
independientemente de cualquier otra que le resulte.

2. El equipo, mobiliario y-en general toda herramienta o bien que se utilice en
los cursos es para uso exclusivo de actividades académicas, por lo que
cualquier dafio o pérdida, debera ser reparado, restituido o pagado en su
totalidad por el responsable; independientemente de cualquier otra
responsabilidad que le resulte.

PROHIBICIONES:

3. Realizar durante los cursos actividades de caracter politico, religioso o de
cualquier otra indole que no sean las académicas o guarden relacion con
ella. ’

4. Fumar, ingerir o introducir en las instalaciones en que se realizan los cursos
de capacitacion bebidas alcohdlicas, consumir enervantes sicotropicos o
sustancias que produzcan efectos similares.

5. Asistir a los cursos en estado de ebriedad, con aliento alcohdlico o bajo los
efectos de algun estupefaciente o cualquier otra sustancia nociva para la
salud.

6. Ingresar con armas a las instalaciones en que se realizan los cursos de
capacitacion.

7. Consumir alimentos en las aulas en que se realizan los cursos de
capacitacion.

8. Realizar actos de comergio e

Rlas Ygstalaciones en que se realizan los
cursos de capacitacion. \
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9. Utilizar dispositivos moviles durante las sesiones de los cursos de
capacitacion.

10.La calidad de oyente.

11.Usar un lenguaje ofensivo o vulgar, asi como sefias o gestos obscenos.

V. DE LAS INASISTENCIAS Y TOLERANCIA EN EL INGRESO

1. Las inasistencias solo seran justificadas con constancia médica de
institucion de salud publica. El plazo para presentar la constancia es de 24
horas, posterior a la eventualidad. Transcurrido el plazo sehalado no

procede la justificacion.
2. Eltiempo de tolerancia es el siguiente:
a). Maximo 20 minutos después de la hora de entrada.
b). 3 retardos constitﬁye una inasistencia.
En estos casos no procede justificante alguno.
VI. DE LAS CORRECCIONES DISCIPLINARIAS Y SANCIONES.

1. Correccion disciplinaria es la amonestacion verbal que se formula a quien
infrinja las presentes disposiciones disciplinarias. Esta se realizara por
conducto de la Direccion del Instituto, en el entendido que es por unica
ocasion y con el proposito de enmendar la conducta.

2. Sancion o baja del cursante, es aquella que se formula por conducto de la
Direccion de manera coordinada con los departamentos del Instituto, a
guien infrinja las presentes disposiciones disciplinarias. Procedera también
en los casos de incumplimiento con lo establecido en el programa de

capacitacion.

VIl. DE LOS DOCENTES

1. Gozaran de libertadige catedrat,

i
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9.

Quien pertenezca a la Fiscalia General del Estado sera convocado por el
Instituto; y notificados a través de su titular o superior jerarquico inmediato.

Los externos seran invitados directamente por el Instituto.
Elaborar y aplicar a los cursantes las evaluaciones que correspondan.

Proporcionar material de apoyo, lecturas, actividades de aprendizaje,
practicas, etc., que en relacion al programa sean procedentes.

Remitir al Instituto el acta de calificaciones con promedio final, durante los 3
dias naturales siguientes a la aplicacion de la evaluacion.

Registrar la asistencia de los cursantes.
Reportar al Departamento de Profesionalizacion y al de Servicios
Académicos y Escolaridad, segun corresponda, las inasistencias de los

cursantes.

Cumplir con el 100% de la asistencia curso.

10.Realizar y aplicar todas las actividades establecidas en el programa a los

cursantes.

Dado en la ciudad de Xalapa, Enriquez, Veracruz a ;o qumce dias del mes de
abril de dos mil dieciséis. _ g1




